基隆港務局蘇澳港分局港航課海事業務作業須知
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1、 查閱航泊、機艙記事簿

2、 海事報告簽證

        壹、查閱航泊、機艙記事簿

1、 查閱時機：依據海商法及船舶法之規定，國輪船長於每航次船舶到達目的港或入停泊港後，除休假日外，應在二十四小時內將航泊、機艙記事簿檢送該目的港或停泊港之航政主管機關查閱。

2、 查閱程序：承辦人以隨送到、隨查閱、隨發還之原則，按下列查閱重點查閱，加蓋核閱章，完成查閱手續。

3、 查閱重點：

（一）查閱是否依規定按期檢送目的港或停泊港航政機關查驗。

（二）查閱本期間內所靠泊之港口。

（三）查閱有關船上設備或機器、機具之紀錄是否完整，有損壞時，是否影響航行安全。

（四）記事簿內已有紀錄之海事案件是否已照規定提出海事報告。

（五）求生、滅火等各種演習是否按期實施，有無分別在航泊、機艙記事簿中列入紀錄 。

（六）其餘記載事項是否合乎航行常規及航政法規之規定。

4、 記事簿中如有錯誤、遺漏、逾時送閱，不合常規以及違反法規等事項時，將依以下原則處理之：

（一）口頭糾正缺失，並作成紀錄，以資查核、追蹤。

（二）在記事簿核閱章下，註明缺失，請其改進。

（三）通知所屬公司予以加強督導，改進缺失。

（四）依據「船員服務規則」第五章相關條款予以處分。    

貳、海事報告簽證

一、簽證時機：依據海商法及海事報告規則之規定，船長遇船舶沉沒、擱淺、碰撞、強迫停泊或其他意外事故及有關於船舶貨載、海員或旅客之非常事變時，應於海事發生之後或該船舶或船長到達港囗後七日內作成海事報告並送請簽證。

二、海事報告簽證應檢附左列文件：

  （一）遭遇惡劣氣候無具體損害之海事報告簽證：

1、 海事報告簽證申請書（填妥後應加蓋公司或代理公司印鑑，如附表(一)。
2、海事報告書五份(可以中、英文格式書寫，如附表(二)、(三)， 報告書上應有船長及見證人(船員或旅客)之簽字，二份簽證後發還，三份留存備查。

  3、航泊記事簿(核對後退還)。

  (二)有具體損害之海事報告簽證；

  除前三項文件外，若損害輕微，則應另附海事當日之航泊記事簿影本：若損害程度足以影響航行安全者，則應在開航前再檢附驗船機構核發適於航行之檢驗報告。

    (三)案情重大之海事報告簽證  
        除前幾項文件外，依下列情況另附相關文件：

       1、船舶間碰撞：

          (1)船員名單。

          (2)船長、大副及有關船員執業證書。

          (3)車鐘記錄簿。

          (4)航向記錄。

          (5)海事發生地點之海圖與該輪之航跡記錄。

          (6)一般配置圖。

          (7)船舶特性諸元表。

          (8)抵港狀況(包括裝載與吃水)。

          (9)其他與碰撞事實有關之文件。

       2、船員死亡：

        (1)船員名單。

      (2)死亡證明(驗屍報告)。

        (3)家屬協議書(和解書)。
       3、其他如失火、擱淺、沉沒等海事案件，視個案狀況，檢附有關文件。

(四)漁船之海事報告簽證

    1、海事報告簽證申請書(填妥後應加蓋公司或船主印鑑，如附表(一)。

    2、中文海事報告書五份同前述規定，如附表(二)。

   3、船長、輪機長執業證書，有關船員之船員手冊。
   4、漁船進出港檢查表（報關簿），如船舶係故障拖救進港，則應附二船之報關簿，並請港檢單位於報關簿上簽註拖救事實。

   5、作業出港申請報告單(出港船員名單)。
   6、農委會漁業執照。
   7、船舶檢查證書。
   8、船舶檢查記錄簿。
   9、工廠修理證明。
   10、船舶損害狀況之照片。

   11、其他有關文件(如船員死亡需檢具驗屍報告及家屬協議書等)。

   註；以上所附文件均以影本乙份為之。

三、作業程序：分為無具體損害、有具體損害之二種情形。
（一）遭遇惡劣天候無具體損害之海事報告簽證，可由代理行攜帶海事報告、 航海日誌及護照代替船長前來辦理。

 （二）有具體損害之海事報告簽證，船長仍應攜前項所列文件親至本分局港航課辦理海事報告簽證。

    (三)承辦人員點收報告及文件，並填發簽證規費繳費單。

    (四)至本分局秘書室出納處繳費。
        簽證費如下表：
	漁船、小船
	新 台 幣 貳 佰 元

	國      輪
	新 台 幣 肆 佰 元

	外      輪
	新 台 幣 壹 仟 元


  註；上表所列係指簽證二份之費用，如欲增加簽證份數，除自行準備欲增簽之海事報書外，每增加一份並應增繳百分之十之費用。

  (五)攜申請書連同海事報告書至本分局秘書室收發處辦理文書登記。

  (六)發給業經簽證之海事報告書。

  註：案情重大之海事案件，得視情況，對當事人或有關人員進行詢問或調查。

    敬啟者玆遵照交通部航政法令規定於限期內檢送

敝公司 eq \o(\s\up  7(所屬),\s\do  3(代理))                       輪(漁)船長海事報告書      份 

報告有關該輪 （一）惡劣氣候損害  （二）避難港內（變更航程）

（三）坐礁或擱淺   （四）與他船碰撞

（五）對固定物體之損害（六）對他船海難救助

（七）貨物卸出及棄海（八）浪擊損害

（九）船員疾病或傷害（十）                     事件

敬請      

 eq \o(\s\up  8(（一）賜予簽證),\s\do  4(（二）評議責任)) 為荷

      此致

基隆港務局蘇澳港分局

                                                                                                啟

中 華 民 國       年      月     日

附表二（第一、四頁並列在正面，第二、三頁並列在背面，A3紙張）     

    船舶海事報告書              中華民國   年  月  日

第一頁

	1-1、船名：         船籍港及國籍       所屬公司    

	2、建造日期：     定期檢查日期       臨時檢查日期

	3、噸位：         A總噸位           B登記噸位

	4、動力種類：     主機馬力           操縱設備   

	5、觀測設備：

	6、信號設備：

	7、海事性質概述：

	8、海事發生船位：

	9、海事發生時間：

	10、客貨概況：

	11、損害情況：

	12、氣象：

	13、潮   汐：流  向          流   速        海   浪

	14、速率：最大速率           巡航速率       海事時速率  

	15、船長姓名：               船長證書字號：

	16、輪機長姓名：             船員證書字號：

	17、當值駕駛姓名：           船員證書字號： 

	18、當值輪機姓名：           船員證書字號：

	19、司舵姓名：               船員證書字號：

	20、瞭望姓名：               船員證書字號：

	21、引水姓名：               引水證書字號：  

	22、海事經過：

	

	

	

	

	


海事報告之相關附件：                                  第四頁
（1） 惡劣氣候損害－航行日記摘要、輪機日記摘要、（包括全部惡劣氣候期間），及氣象報告資料。

（2） 避難港內－航行日記摘要、輪機日記摘要、（包括航變更航程時間）。

（3） 坐礁或擱淺－輪機日記摘要（包括損害時間）。車鐘紀錄簿副本，雷達紀錄副本，船週測深略圖（註明當時潮高及時間），航向紀錄，測深紀錄。

（4） 與他船碰撞－航行日記摘要、輪機日記摘要、車鐘紀錄簿副本，事前及事故航跡圖，並附撞損照片，航向紀錄。

（5） 對固定物體（標桿、碼頭）之損害－航行日記摘要、輪機日記摘要、（包括事故時間），事故發生時航跡圖，車鐘紀錄，必要時附引水人陳述書，航向紀錄。

（6） 對他船隻海難救助－航行日記摘要、輪機日記摘要、（包括海難救助工作，船員逾時工作），清單，救助損耗，或滅失物料及裝備清單（須經他船船長簽證）。

（7） 貨物卸出及棄海－油輪卸出或棄油前後油隙，及測深紀錄，油輪油艙開封紀錄及油艙重封紀錄。

（8） 浪擊損害（包括事故時間），繪略圖示明繫泊及周圍碼頭或其他物體，說明潮汐及氣象情況，器材或滅失損害清單（須經公證）

（9） 船員疾病傷害－醫療日誌摘要，見證人陳述，疾病或傷害報告書。

（10）其他損害－航行日記摘要、輪機日記摘要，及有關電信與氣象資料。

第二頁

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	
	


申報人：船長簽章                 見證人：大副輪機長或其他見證人簽章
第三頁

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	
	


申報人：船長簽章                見證人：大副輪機長或其他見證人簽章
附表三

MARINE    PROTEST

Port of                          Date                 

Vessel’s Name:                                                                 

           Official  Number :  Gross                  Note                
           Tonnage:                                                     

  Flag of Nationality:                                                                       

Port of Registry :                                                        

Owners:                                                                

Operators:                                                                                                                        

Master’s Name                                                                                                                         

        License of Competency                                                                                                             

Chief  Engineer’s Name:                                                         

        License of Competency                                                  Port of Departure:                                                    

Port of Arrival:                                                                                                         

Place where the Fact Occurred:                                                                                                

Date and hour of Occurrence                                                                                                    

Detail of fact:                                                            

      Signature of witness                            Signature of Master 

I  HEREBY CERTIFY that the foregoing is a true copy of a Marine Protest.
Port of                                   Date                                

                                            signature         







